	Eléments à renseigner
selon le type de projet
	FICHE PROJET

	



	A l’IUT
	 A l’extérieur
	PRESENTATION DU PROJET PEDAGOGIQUE

	

	X
	X
	Intitulé du projet
	

	X
	X
	Nature du projet 
	 A l’IUT (animation, événement, colloque, etc.)
[bookmark: _GoBack] A l’extérieur (voyage, sortie, etc.)

	X
	X
	Département / Parcours
	

	X
	X
	Nom du responsable du projet
	

	X
	X
	Descriptif synthétique du projet
	
	Remplir fiche de réservation locaux le cas échéant

	
	X
	Lieu du déplacement
	

	X
	X
	Date(s)
	

	X
	X
	Noms des enseignants encadrants
	

	
	X
	Nombre d’étudiants concernés
	
	Joindre la liste

	
	
	
	
	

	A l’IUT
	A l’extérieur
	DEPLACEMENTS ET FRAIS ANNEXES
	

	Noms des personnes qui feront l’objet d’un ordre de mission :

	
	X
	Enseignants IUT
	
	Remplir un formulaire préalable à l’établissement de l’ordre de mission pour chaque participant

	X
	
	Intervenants extérieurs
(préciser les courriels)
	
	

	
	X
	Etudiants IUT
(qui engageront des frais)
	
	

	Dépenses hors missions :

	
	X
	Transport (location, prêt de véhicule IUT, bus, etc.)
	

	
	X
	Hébergement (auberge de jeunesse, gîte, etc.)
	

	X
	X
	Frais annexes (visite de lieux culturels, location matériel…)
	

	
	
	
	
	

	A l’IUT
	A l’extérieur
	BUDGET
	

	X
	X
	Estimation du coût du projet
	
	Joindre le budget

	X
	X
	Détail du financement
(FSP, filière, association, CFA…)
	



Visa du chef de département :
